П Р А В И Л Н И К
за обслужване на читателите в Библиотеката 
при читалище “Любен Каравелов 1940” Бургас
I. ОБЩИ ПОЛОЖЕНИЯ

Чл. 1. Правилникът на библиотеката при читалище “Л. Каравелов1940” - Бургас е разработен въз основа на типови правила за обслужване на читателите, утвърдени от Министерството на културата.

Чл. 2. Настоящият правилник урежда взаимоотношенията на библиотеката с читателите, ползващи нейния фонд.

Чл. 3. При записване гражданите са длъжни да се запознаят с Правилника, с видовете услуги, които предлага библиотеката и със задълженията и отговорностите, които те поемат като читатели.

Чл. 4. При неспазване на Правилника в зависимост от нарушенията, читателят се лишава от правото да ползва библиотеката. 
Чл. 5. Библиотеката обслужва своите читатели с библиотечни документи безплатно. След решение на читалищното настоятелство и със заповед на секретаря на читалището се определят видовете платени услуги като цените им се актуализират всяка календарна година.

Чл. 6. (1) Всеки гражданин има право да ползва услугите на библиотеката, когато се регистрира за неин читател.

(2) Регистрация и пререгистрация на читателите се извършва срещу внесена от читателя еднократна годишна сума за регистрация и консумативи, актуализирана за съответната година.

(3) Пенсионерите, децата и учащите се ползват намаление, фиксирано в заповедта за съответната година.
(4) Такса за ползване на библиотеката не заплащат:

- дарилите в рамките на 1 година на 10 и над 10 броя книги, издадени след 2012 г.; 

- дарители на труд или средства за значими читалищни събития;

- членовете на Читалищното настоятелство.    
(5) Не могат да бъдат регистрирани като читатели гражданите имащи задължения към библиотеката от предходни години.

(6) Регистрирането става срещу представянето на лична карта (ползват се част от личните данни), а непълнолетните се записват с лична карта на родител или настойник  или с предоставяне данните от ученически бележник.

(7) За деца под 6 г. библиотечни документи и други библиотечни услуги могат да се получат само от родителите или настойниците, след като децата се запишат за читатели.

(8) Възрастни и граждани със здравословно ограничение могат да се запишат за читатели и да ползват услугите на библиотеката чрез свои близки, като в читателската карта се записват данни и на двете лица.

(9) Граждани с адресна регистрация на друго населено място имат право да се регистрират за читатели, да ползват услуги в библиотеката и да заемат до 2 бр. библиотечни документи за домашно ползване. 
(10) При промяна на адрес и/или телефонен номер читателят е длъжен да съобщи за промените. 
Чл. 7. (1) Ползването на библиотечни услуги имат право само лицата с библиотечна регистрация.

(2) В библиотеката на читалище “Любен Каравелов 1940” - Бургас е забранено тютюнопушенето, консумирането на алкохол и внасянето на хранителни продукти.

(3) Обслужването с библиотечни документи се преустановява 15 /петнадесет/ минути преди края на работния ден.

II. УСЛУГИ, КОИТО ЧИТАТЕЛИТЕ ПОЛУЧАВАТ В БИБЛИОТЕКАТА

Чл. 8.  Редовно регистрираните читатели на библиотеката могат да получат безплатно следните услуги:
(1) Да заемат библ. документи за дома или да ползват такива  в читалните зали 
(2) Да получават справки и информация за литература по дадена тема, библиографски данни за конкретно издание, сведения за определени събития или лица, тематични справки и др. по традиционни методи, автоматизирано или в интернет; указания за ползване на библиотечните каталози, картотеки и библиографии, за издирване на литература по интересуващите ги въпроси и др.
(3) Да използват справочния апарат на библиотеката чрез каталози и картотеки (до 2006 г.), справочно-библиографски фонд или автоматизирани системи.

(4) Да участват в провежданите от библиотеката инициативи.

Чл. 9. Платените  услуги в библиотеката са:
(1) Ползване на интернет, когато не е свързано с библиотечните услуги
(2) Компютърни услуги: набор на текст, принтиране, сканиране
(3) Копирни услуги

(4) Ламиниране

(5) Подвързване – със спирала; чрез лепене и прошнуроване
(6) Видеомонтаж – рязане, озвучаване, поставяне на текст

III. ЗАЕМАНЕ НА БИБЛИОТЕЧНИ ДОКУМЕНТИ ЗА ДОМАШНО ПОЛЗВАНЕ

Чл. 10. (1) Читателите могат да заемат за дома едновременно до 5 заглавия художествена и  отраслова литература.

(2) Читателите не могат да вземат за дома редки и ценни библиотечни документи - архивни материали, справочни, библиографски и периодични издания, едноекземплярни книги, представляващи рядкост.
Чл. 11. (1) Срокът за заемане на книги и др. библ. материали за домашно ползване е 20 календарни дни.
(2) Срокът може да бъде продължен по искане на читателя само ако заетите библиотечни документи не се търсят в момента от други читатели. 
(3) При просрочване с повече от 20 дни след вписаната дата читателят заплаща глоба в размер на 5 лева за всеки просрочен месец.

(4) Данните за заетите материали в Заемна за възрастни се вписват от библиотекаря чрез системата за автоматизирано библиотечно обслужване.                                                      
(5) При връщане на заетите библиотечни документи, библиотекарят проверява и се подписва или въвежда по съответния автоматизиран начин информация, че са приети обратно.

IV. ПОЛЗВАНЕ НА БИБЛИОТЕЧНИТЕ ДОКУМЕНТИ В ЧИТАЛНИТЕ

Чл.12. (1) Ползването на библиотечните документи в читалните е безплатно за регистрираните читатели, нерегистрираните заплащат 2 лв. за деня на ползването.

(2) Читателите имат право да ползват изложените на свободен достъп броеве от получаваните през годината вестници и списания, ако има такива.

(3) Всички библиотечни документи от основния фонд се ползват в читалните срещу попълнена заемна бележка, която остава в читателската карта при библиотекаря.

(4) Библиотекарят е длъжен да провери изправността на библиотечните документи при заемане и връщане в присъствие на читателя.

(5) Всички ползвани библиотечни документи се връщат лично на  библиотекаря.

(6) Забранява се изнасянето на библиотечни документи от читалните.              
V. ЗАДЪЛЖЕНИЯ НА ЧИТАТЕЛИТЕ

Чл. 13. На основание на Наредбата за запазване на библиотечните фондове, читателите са задължени:

1. Да ползват библиотечните документи внимателно, да ги пазят чисти и да не ги повреждат.

2. Да преглеждат заетите библиотечни документи при получаването им и ако забележат повреди да съобщят на библиотекаря, който да отбележи повредите върху самия документ.

3. Да не нарушават начина на подреждането на фондовете на свободен достъп, както и приетата организация на обслужване.

4. Да не отстъпват другиму ползването на заетия библиотечен документ. 

5. Да поправят повредите, причинени от тях на библиотечния документ през време на ползването му.

6. Да връщат заетите библиотечни документи в срока, определен от библиотекаря и отбелязан в заемната бележка и датника.

7. Да пазят ред и тишина в помещенията на библиотеката.

8. Да проявяват лоялно и коректно отношение към библиотечните специалисти.

VI. ОБЕЗЩЕТЕНИЯ

Чл. 14. Когато читателят не върне или не презапише заетите библиотечни документи в определения срок, той заплаща обезщетение, определено с решение на Настоятелството и оповестено със заповед на секретаря на читалището.

Чл. 15.  Когато читателят повреди заетия библиотечен документ и го направи негоден за ползване, не го върне, защото го е загубил, или по друга независеща от него причина, той може да го замени с идентичен в библиографско отношение екземпляр, с друго по-ново издание на същото заглавие или трябва да заплати обезщетение в размер на петкратната стойност на библиотечния документ по актуализирани пазарни цени. Коефициентът за актуализация на цените се определя със заповед на секретаря на читалището.

Чл. 16. За кражба на библиотечни документи, в това число невърнати за повече от 1 година се търси наказателна гражданска отговорност, съгласно разпоредбите на Наказателния кодекс.

Настоящият Правилник е приет на заседание на читалищното настоятелство, проведено

на  09.12.2009 г., актуализиран на заседание на ЧН на 19.01.2023 г.
